
  نحوه ارائه گزارشات كارآموزي

  .كليه گزارشات الزاما تايپ شده و در صورت صلاحديد استاد محترم كارآموزي صحافي گردد -الف

  .)جهت مقطع كارداني طلق و شيرازه كفايت مي نمايد(

 .به بعد صورت پذيرد 2003ورژن   Microsoft Wordتايپ گزارشات در  -1

 .عمودي تعريف گردد A4سايز كاغذ  -2

 .صورت پذيرد 14نگارش متن فارسي با قلم نازنين  -3

 .صورت پذيرد  Bold14نگارش تيتر با قلم نازنين  -4

 .صورت پذيرد  Times New Roman12نگارش متن لاتين با قلم  - 5

 .سانتيمتر از هر طرف در نظر گرفته شود 3حاشيه صفحات  -6

 .عادي باشد (Single)فاصله بين خطوط در حالت  -7

 .صفحه تهيه گردد 10گزارش نهايي حداقل در  - 8

 .شماره صفحه در پايين صفحه درج گردد -صفحات بعد از فهرست -9

  )اگر صحافي و زركوب باشد( :طرح جلد -ب

 آرم سما -

 )آموزشكده فني و حرفه اي سما  -دانشگاه آزاد اسلامي واحد اراك(نام دانشگاه  -

 مكان كارآموزي -

 )در صورت لزوم( عنوان كارآموزي -

 رشته تحصيلي -

 ينام استاد كارآموز -

 )نشجويينام، نام خانوادگيو شماره دا(تهيه كننده نام  -

 )نيمسال تحصيلي(تاريخ  -

  .)شودمطابق جلد تايپ : (صفحه عنوان بعد از جلد -ج

  )باسمه تعالي) (به نام خدا(الرحمن الرحيم ... بسم ا -د

  )اختياري) (درصورت لزوم(تقديم  -ه

  )اختياري) (در صورت لزوم(تشكر و قدرداني  -و

  فهرست مطالب -ز

  :از فهرست مطالب به بعد شامل -ح

 آشنايي با مكان كارآموزي: فصل ا -

  تاريخچه محل كارآموزي و سازمان مربوطه         

  نمودار سازماني و تشكيلات پرسنلي         

  معرفي محصولات توليدي يا ارائه خدمات مرتبط         

  بخش هاي مرتبط با رشته علمي كار آموز ارزيابي: 2فصل 

  )مختصر و دقيق( توضيحات علمي و فني          

  بررسي موقعيت رشته كارآموز در واحد معرفي شده در محل كارآموزي           

  .آموخته ها و نتايج و پيشنهاداتي براي بهبود وضعيت كار و توليد يا ارائه خدمات در آن محل: 3فصل 

  :توجه -ط

 .آيين نگارش زبان فارسي در تهيه يك گزارش كارآموزي الزامي مي باشدرعايت كليه اسلوب و  -

و يك فايل  wordكليه گزارشات الزاما به صورت كتابچه تحويل گردد و مناسب است به صورت يك فايل  -

pdf  بر رويCD تحويل گردد) با صلاحديد استاد محترم كارآموزي در صورت تمايل(نيز. 

ي مرتبط به طور واضح و با ذكر توضيح در فصل مربوطه يا در پايان گزارش عكس ها و تصاوير و نمودارها -

  .پيوست گردد


